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1. FINALIDADE

1.1.  Definir as diretrizes e as responsabilidades das unidades internas acerca do Processo
Administrativo de Responsabiliza¢do - PAR previsto na Lei n° 12.846/2013, no Decreto
n°® 8.420/2015, dispondo sobre a responsabilizacdo objetiva administrativa e civil de
pessoas juridicas pela pratica de atos lesivos a Casa da Moeda do Brasil - CMB.

2. ABRANGENCIA

2.1.  Estanorma abrange todas as areas da CMB.

3. REFERENCIA
3.1. Lei n°® 12.486, de 1° de agosto de 2013;
3.2. Decreto n°® 8.420, de 18 de margo de 2015;
3.3. Instru¢do Normativa CGU n° 01, de 07 de abril de 2015;
3.4. Instru¢do Normativa CGU n° 12, de 1° de novembro de 2011;
3.5. Instru¢ao Normativa CGU n° 13, de 08 de agosto de 2019;
3.6. Instru¢ao Normativa CGU n° 05, de 21 de fevereiro de 2020;
3.7. Instru¢ao Normativa CGU n° 09, de 24 de margo de 2020;
3.8. Instru¢do Normativa CGU n° 15, de 08 de junho de 2020.

4. DEFINICOES
4.1.  Atos lesivos a CMB: todos aqueles previstos no artigo 5° da Lei n°® 12.846/2016.

4.2. Investigacdo Preliminar - IP: procedimento de carater preparatdrio, sigiloso e ndo
punitivo, que visa coletar indicios de autoria e materialidade para verificar o cabimento
da instaura¢ao de PAR.

4.3.  Processo Administrativo de Responsabilizacdo - PAR: procedimento de carater
apuratorio e sancionador que visa oportunizar a pessoa juridica o exercicio do
contraditorio e da ampla defesa.

5. DIRETRIZES

5.1.  Os indicios de atos lesivos praticados por pessoas juridicas contra a CMB serdo
comunicados ao Presidente da CMB pelos empregados e demais colaboradores que
tiveram ciéncia do fato.

5.1.1. A comunicag¢ao citada no item 4.1 sera feita, preferencialmente, pelos ocupantes

de fun¢des de confianca de 1° nivel de gestao e pelos Diretores.
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5.1.2. Adotar medidas visando que o fato chegue ao conhecimento do Presidente da
CMB ¢ dever de todos, sendo a omissdao passivel de responsabilizacao
disciplinar.

5.2. O Presidente da CMB decidir4, sob o risco de responder por omissao, pelo(a):

5.2.1. Arquivamento da matéria, por auséncia de fundamentos que justifiquem a

abertura de IP ou a instauracao de PAR.

5.2.2. Instauracdo imediata de PAR, diante da existéncia de indicios de autoria e

materialidade de atos lesivos a CMB.

5.3. Tendo conhecimento da existéncia de indicios de atos lesivos praticados por pessoas
juridicas contra a CMB, de oficio ou mediante provocagdo, o Presidente da CMB podera
encaminhar o expediente a Corregedoria - CORREG, autorizando a abertura de IP,
destinada a apuragdo de indicios de autoria e materialidade, incluindo hipdtese de denuncia
nao identificada, para analise que subsidie o juizo de admissibilidade do item 4.2.

5.3.1. A atuacdo de oficio ocorre quando o Presidente da CMB tem ciéncia por conta
propria em suas atribui¢des rotineiras ou por fontes externas, tais como meios de
comunicag¢do, enquanto que a atuagdo mediante provocagdo se d4 por noticias de
autoridades ou empregados da CMB ou por meios oficiais externos, tais como
comunicagdo de 6rgdos de controle externo ou outras autoridades publicas.

5.3.2. O conhecimento de atos lesivos praticados contra a administracdo publica
estrangeira deverd ser reportado a Controladoria-Geral da Unido - CGU, a quem
compete, exclusivamente, instaurar, apurar e julgar PAR pela pratica de atos
lesivos contra a administragdo publica estrangeira.

54. A IP serda conduzida por comissdo designada mediante Despacho do Corregedor,
composta por dois ou mais empregados efetivos, presidida por empregado lotado na
Corregedoria, que ndo requer publicagao.

5.5. A Comissao da IP concluird o processo no prazo de até 60 (sessenta) dias, contados da
data do ato que a instituir, podendo ser prorrogado por igual periodo, mediante
solicitacdo justificada do presidente da comissao a autoridade instauradora.

5.6.  As areas internas da CMB devem atender as solicitagdes feitas pela Corregedoria no
prazo de 5 (cinco) dias.

5.7. A comissao da IP devera apresentar relatorio conclusivo acerca da existéncia de indicios
de autoria e materialidade de atos lesivos a administracao publica federal, para decisdo
sobre a instaura¢do do PAR.

5.7.1. Os elementos de informacdes e provas do processo administrativo onde foi

realizado o juizo de admissibilidade serdo partes integrantes do PAR.
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O Processo de IP serd remetido ao Corregedor, que deverd analisar a instrugao
processual e se posicionar sobre o relatério final, no prazo de 10 (dez) dias e
encaminhar ao Presidente da CMB para julgamento.

O PAR sera conduzido por comissdo designada mediante portaria da autoridade

competente, publicada no Diario Oficial da Unido - DOU, composta no minimo, por

trés empregados, preferencialmente com no minimo trés anos de tempo de servico na

CMB e que ndo tenha atuado na IP.

5.9.1. A comissdo exercerd suas atividades com independéncia e imparcialidade,
assegurado o sigilo, sempre que necessario a elucidacdo do fato e a
preservacao da imagem dos envolvidos, ou quando exigido pelo interesse da
administragdo publica, garantido o direito a ampla defesa e ao contraditorio.

Instaurado o PAR a comissao lavrard nota de indiciacdo e intimard a pessoa juridica

processada para, no prazo de 30 (trinta) dias, apresentar defesa escrita e especificar as

provas que pretende produzir.

5.10.1.  Na notificagdo prévia, a Comissdo informard a pessoa juridica dos fatos

ilicitos apurados, em consonancia com a legislac@o aplicavel.

Os atos processuais poderdo ser realizados por meio de videoconferéncia ou outro

recurso tecnologico de transmissdo de sons e imagens em tempo real, assegurado o

direito ao contraditdrio e a ampla defesa.

Nao havendo mais provas a serem produzidas de interesse da comissdo, a pessoa

juridica serd intimada para que, no prazo de 05 (cinco) dias, especifique eventuais

outras provas que pretenda produzir antes do encerramento da fase de instrugao.

A Comissao do PAR, além dos poderes probatorios regulares, podera solicitar, por meio

da CORREG:

5.13.1. Ao Departamento Juridico - DEJUR as medidas judiciais necessarias para a
investigacao e o processamento das infragdes, inclusive de busca e apreensao.

5.13.2. Ao Presidente da CMB que suspenda os efeitos do ato ou do processo objeto
da investigagao.

5.13.3. A atuacdo de especialistas com notorio conhecimento, de 6rgaos e entidades
publicos ou de outras organizacdes, para auxiliar na analise da matéria sob
exame.

A Comissdo do PAR concluird o processo no prazo de 180 (cento e oitenta) dias,

contados da data da publicagdo da Portaria, podendo ser prorrogado por igual periodo,

mediante solicitacdo justificada do presidente da comissdo a autoridade instauradora,

que decidira de forma fundamentada.
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5.14.1. A prorrogacao devera ser realizada mediante portaria e publicada no DOU.
Transcorrido o prazo de defesa sem que a pessoa juridica tenha se manifestado, a
comissdo procederd a elaboragdo do relatdrio final sobre os fatos apurados e eventual
responsabilidade da pessoa juridica, nos moldes da legislagdo aplicavel, com base nas
provas produzidas e juntadas nos autos do processo, sugerindo, de forma motivada, a
punicao da pessoa juridica ou o arquivamento do processo.

No caso de opinar pela responsabilizacdo da pessoa juridica, a Comissdo do PAR

devera manifestar-se acerca de:

5.16.1.  Eventuais prejuizos suportados pela CMB, indicando o valor a ser ressarcido,
com o apoio do Departamento Contabil e Financeiro - DECOF.

5.16.2. Multa a ser aplicada, acompanhada do célculo do valor devido, com base na
legislacdo e com o apoio do DECOF.

Concluido o relatério final, os autos serdo remetidos ao Corregedor que devera intimar a

pessoa juridica para, querendo, manifestar-se sobre no prazo maximo de 10 (dez) dias.

O Corregedor analisard a instru¢do processual e se manifestard sobre o resultado

apresentado pela Comissdo, no prazo de 5 (cinco) dias e remeterd ao DEJUR que o

devolvera em até 15 (quinze) dias acompanhado de parecer juridico e, na sequéncia,

encaminhado ao Presidente da CMB para julgamento, no prazo maximo de 20 (vinte)
dias.

5.18.1.  Na hipodtese de decisdo contraria ao relatorio da comissdo processante, esta
devera ser fundamentada com base nas provas produzidas no PAR.

A decisao proferida pelo Presidente da CMB ao final do PAR serd publicada no DOU e

no sitio eletronico da CMB pela Corregedoria.

Da decisdo administrativa sancionadora cabe pedido de reconsideragdo com efeito

suspensivo, no prazo de 10 (dez) dias, contado da data de publicacdo da decisdo.

5.20.1. A pessoa juridica contra a qual foram impostas sangdes no PAR e que ndo
apresentar pedido de reconsideragdo devera cumpri-las no prazo de 30 (trinta)
dias, contado do fim do prazo para interposi¢do do pedido de reconsideragao,
sem prejuizo do imediato registro das san¢des nos cadastros competentes.

A CORREG tera o prazo de 7 (sete) dias a partir do pedido de reconsideragdo para

elaborar a manifestagao acerca do pedido de reconsideracao. Apos, remetera ao DEJUR

para parecer juridico, no prazo maximo de 7 (sete) dias, para em seguida ser submetido

ao Presidente da CMB para decis@o, no prazo maximo de 10 (dez) dias e retorno a

Corregedoria para publicagao.
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5.21.1. O Presidente da CMB terd o prazo de 30 (trinta) dias, a partir do pedido de
reconsideragdo, para decidir sobre a matéria alegada no pedido de
reconsideragdo e publicar nova decisao.

Mantida a decisdo administrativa sancionadora, serd concedido a pessoa juridica novo

prazo de 30 (trinta) dias para cumprimento das sanc¢des que lhe foram impostas, contado

da data de publicacdao da nova decis@o. A nova decisdo devera ser publicada no DOU e

sitio eletronico da CMB.

Decorrido o prazo para atendimento da decisdo condenatéria sem o devido

cumprimento, a CORREG encaminhard os autos ao DEJUR para adogao das medidas

cabiveis visando a cobranca da pessoa juridica por meio da esfera judicial.

Caso a pessoa juridica expresse interesse na celebragdo de acordo de leniéncia, a

Comissao do PAR remetera os autos 8 CORREG, que comunicara o fato ao Presidente

da CMB, para, em seguida, encaminhar oficio a CGU.

6. RESPONSABILIDADES

6.1.

6.2.

Compete ao Presidente da CMB:
6.1.1.  Decidir pelo arquivamento da denuncia, pela abertura de IP ou pela

instaura¢ao de PAR.

6.1.2. Julgar, apos concluidos os processos, a IP e o PAR.
Compete a CORREG:
6.2.1. Promover a analise que ird subsidiar o juizo de admissibilidade previamente a

decisdo do Presidente da CMB pelo arquivamento da denuncia ou pela

instauracao de PAR.

6.2.2. Solicitar a abertura dos Processos de IP ou PAR, autorizados pelo Presidente.
6.2.3. Designar os membros da Comissao de IP.
6.2.4. Encaminhar aos responsaveis as solicitagdes especiais feitas pela Comissao

do PAR, previstas expressamente nesta norma.

6.2.5. Analisar a instru¢do processual e se manifestar sobre os relatorios
apresentados pelas Comissoes.

6.2.6. Remeter ao Presidente da CMB os autos da IP e do PAR para julgamento,
ap6s concluido o relatério da comissdo processante e apresentado o parecer
juridico.

6.2.7. Comunicar a pessoa juridica o teor da decisdo do PAR e do pedido de
reconsideragao.
6.2.7.1. No caso de decisdao sancionadora, deverd indicar a forma pela

qual a pessoa juridica quitara o valor da multa e do eventual
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ressarcimento, além de arcar com a publicagdo da decisdao
administrativa sancionadora na forma de extrato de sentenca.

Publicar a decisdo sancionadora e a decisdo do pedido de reconsidera¢do no

DOU e no sitio eletronico da CMB.

Comunicar a CGU e ao Ministério Publico Federal - MPF a abertura do PAR

e encaminhar copia dos autos apos o julgamento.

Na hipoétese de decisdo sancionadora no PAR, devera:

6.2.10.1. Encaminhar os autos ao DEJUR para adog¢do de medidas
visando a responsabilizagdo na esfera judicial.

6.2.10.2. O registro no Cadastro Nacional de Empresas Punidas —
CNEP, por meio do Sistema CGU-PJ

(https://siscor.cgu.gov.br), quando houver condenagdo de

pessoa juridica apos conclusao do PAR.
Comunicar a CGU, ao MPF e ao DEJUR acerca da decisdao do pedido de
reconsideragao.
6.2.11.1. A exclusio do registro na hipdtese de o pedido de
reconsideracao ser acolhido.
Encaminhar oficio a CGU caso a pessoa juridica pretenda celebrar acordo de

leniéncia, acompanhando o desenrolar dessa fase processual.

6.3.  Compete ao DEJUR:

6.3.1.

6.3.2.
6.3.3.

Elaborar o parecer juridico que precederd o julgamento do Presidente da
CMB no PAR.

Auxiliar a Comissao do PAR, quando solicitado.

Adotar as providéncias cabiveis visando a responsabilizagdo na esfera judicial

apods a condenacao administrativa.

6.4. Compete ao DECOF:

6.4.1.

Auxiliar a Comissdo do PAR no calculo da multa e do valor a ser ressarcido,

quando solicitado.

7. DISPOSICOES FINAIS

7.1. A apuragdo de responsabilidade dos agentes ptblicos supostamente envolvidos em fatos

previstos na Lei n° 12.846/2013 ocorrera, quando se tratar de empregados da CMB, por

meio de Processo Administrativo Disciplinar - PAD instaurado conforme Regulamento

de Pessoal e Processo Administrativo da CMB, enquanto que os demais casos serao

remetidos a CGU.
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A IP e 0 PAR, bem como eventuais san¢des, nao prejudicam processos administrativos
e judiciais relativos a ato de improbidade administrativa, nos termos da Lei n°® 8.429/92,
e atos ilicitos alcancados pela Lei n° 8.666/93 ou outras normas de licitagdes e contratos
da administragdo publica.

7.2.1. Caso os atos previstos como infragdes administrativas pela Lei n® 8.666/93,
pela Lei n° 13.303/2016 ou por outras normas de licitagdes e contratos da
administragdo publica também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
aplicando-se o rito procedimental previsto nesta norma.

7.2.2. Na hipotese de ser aplicavel a pessoa juridica investigada san¢ao com base na
Lei 13.303/16 ou em outras normas de licitagdes e contratos da administragdo
publica, o processo sera encaminhado primeiramente ao Presidente da CMB,

para que julgue conforme a competéncia prevista nesta norma.
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