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1. FINALIDADE
1.1.  Definir o procedimento de conducdo do processo de Investigacdo Preliminar (IP) e
Investigacdo Preliminar Sumaria (IPS).
2. ABRANGENCIA
2.1.  Este norma deve ser observada pela Corregedoria (CORREG) e membros de comissao
de IP.
3. DESCRICAO DO PROCESSO
3.1. A abertura de investigacdo ocorrera quando a complexidade ou os indicios de autoria e
materialidade ndo justificarem a imediata instauracdo do processo correcional de
natureza complexa, sendo a IP exclusiva para matéria relacionada a pessoa juridica.
3.2.  Alinstauracdo do processo de IPS podera ser realizada pelo Corregedor e de IP somente
pelo Presidente da CMB ou pessoa por ele delegada, sendo este ultimo por meio de

Portaria publicada na intranet, designando pelo menos trés membros para a comisséo,

sendo o presidente empregado lotado na CORREG.

3.3.  Os processos de investigacdo preliminar serdo abertos pelo Corregedor no sistema SElI,

e apoOs a instauracdo os atribuird ao Presidente da Comissdo, no caso de IP, ou ao

empregado da CORREG designado, em se tratando de IPS.

3.4.  Aberto o processo de investigacdo, o empregado designado pelo Corregedor, ira efetuar

o0 cadastro em planilha de controle gerencial da CORREG e nos sistemas da

Controladoria-Geral da Unido (CGU).

3.4.1. As demais fases do processo até a sua conclusdo serdo cadastradas em
planilha interna e no sistema CGU pelo empregado designado.

3.5. A instalacdo da IP sera formalizada por ata de reunido realizada entre 0s membros
designados na Portaria.

3.5.1. A reunido de instalacdo é o primeiro ato da comissdo e sera agendada pelo
presidente da comissao assim que receber os autos do Corregedor.

3.5.2. Neste ato os membros devem se manifestar caso existam elementos de
impedimento ou suspeicdo para participagdo na Comissdo a que foram
designados.
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As reunides da comisséo serdo registradas em atas, que devem detalhar as deliberagoes
adotadas, e poderdo ser realizadas de forma virtual com a utilizacdo de recursos
eletronicos.

Deveréa ser elaborado planejamento de trabalho pelo empregado designado para IPS,

assim como pelo presidente da comissdo de IP, deliberado em reunido e acompanhado

pelo Corregedor.

A instrucdo do processo de investigacdo admite todos os meios legais de provas, tais

como: depoimentos de testemunhas, realizacdo de diligéncias, realizacdo de pericia,

além de solicitacdo de informagdes aos 6rgédos internos e externos 8 CMB.

3.8.1. As solicitacdes de informacdes aos Orgdos internos serdo realizadas por
processo SEI ou por mensagem eletrénica elaborada pelo empregado
designado ou presidente da comissao.

3.8.2. A solicitagdo de informacdo aos 6rgdos externos serd realizada mediante

Despacho do Presidente da Comissdo Processante, apds deliberacdo pela
Comissao, registrada em Ata, e encaminhado a Corregedoria.

3.8.3. Na hipotese de ser necessaria a obtencdo de provas resguardadas pela reserva
de jurisdigcdo ou outros atos em que deve atuar 6rgao juridico da instituicdo, o
Corregedor encaminhard o pedido por processo SEI ou por mensagem
eletrénica ao Departamento Juridico (DEJUR).

As informacdes colhidas durante a instrucdo serdo juntadas ao processo no sistema SEI

e/ou sistemas CGU, observando as respectivas classificagdes de sigilo.

As testemunhas e os informantes, se houverem, deverdo ser notificados previamente

dos depoimentos/interrogatorio, no prazo minimo de 3 (trés) dias uteis.

3.10.1. Ao iniciar os depoimentos deve-se indagar acerca da existéncia de relacdo de
parentesco, amizade intima ou inimizade notéria com o acusado (quando for
0 caso), além de compromissar a testemunha, alertando-a no sentido de que,
estd obrigada a dizer a verdade e ndo omitir a verdade, sob pena de incorrer
nas penas do crime de falso testemunho.

O interrogatorio/depoimento com registro audiovisual sera anexado aos autos com a

devida classificacdo de sigilo, respeitando-se a Lei Geral de Protecdo de Dados

Pessoais (LGPD).

3.11.1. Em caso excepcional de impossibilidade de acesso a plataforma de

videoconferéncia instituida pela CMB, desde que devidamente justificada,
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sera disponibilizado espaco fisico na CMB para a participacdo no
procedimento ou realizara de forma presencial.

3.11.2. Cabera ao responsavel designado (IPS) ou Presidente da Comissao (IP),
registrar em Ata, citando o nimero do processo, a data, nome e matricula dos
presentes, o local de participacdo de cada um e o tempo de duracdo do
depoimento.

I. O depoimento/interrogatdrio que ocorra de forma presencial sera prestado

oralmente e reduzido a termo, ndo sendo permitido trazé-lo por escrito.

3.11.3. O interrogatério/depoimento devera ser acompanhado por todos 0s membros
da comisséo e, no caso da IPS, o empregado designado devera convidar outro
empregado da Corregedoria para participacdo, sendo vedado tomar
depoimento sozinho de testemunha ou informante.

O prazo das investigacdes poderd ser prorrogado, apds solicitacdo justificada
direcionada a autoridade competente antes do encerramento do prazo, mas podem ser
reconduzidas findo o prazo, quando necessario a conclusio dos trabalhos

Concluida a instrucdo, devera ser elaborado o relatério final que tratard do objeto da

investigacdo, dos fatos apurados, das acOes adotadas e das provas utilizadas para

construcdo da concluséo, das possiveis tipificacdes e, elementos faltantes, se existentes.

3.13.1. O relatorio final da IPS deveré ser conclusivo e fundamentado, indicando:

l. Arquivamento da noticia:
a) quando concluir pela inexisténcia de indicios de autoria e
materialidade quanto a falta disciplinar ou atos lesivos;
b) quando houver necessidade de aguardar a obtencdo de informacdes
ou realizacdo de diligéncias necessarias ao desfecho da apuracao.

. Abertura de Processo de Apuragdo Direta (AD), quando houver
indicios de infracdo disciplinar de natureza leve e os demais requisitos
deste processo estiverem preenchidos;

M. Abertura de Sindicancia (SINDI), quando houver indicios de
materialidade de infracdo disciplinar, mas ainda n&o tenha sido
possivel apontar a autoria; ou

V. Instauracéo de Processo Administrativo Disciplinar (PAD), quando
houver indicios de autoria e materialidade de infragdo disciplinar.

3.13.2. O relatério final da IPS devera ser elaborado com a utilizacdo do sistema
CGU
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3.13.3. O relatério final serd devera ser firmado pelo empregado responsavel e
demais membros da Comissdo, quando se tratar de IP, e encaminhado ao
Corregedor.

3.13.4. O relatério final da IP deverd, da mesma forma, ser conclusivo e
fundamentado, indicando:

l. Arquivamento da noticia; ou
. Instauracé@o de Processo de Responsabilizacdo Administrativa (PAR).

3.14. Caso a andlise da IP aponte pela necessidade de instauracdo do PAR, o relatorio final
da comisséo devera indicar expressamente as seguintes informacoes:

3.14.1.  nome empresarial e 0 nimero do registro no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica - CNPJ da pessoa juridica que respondera ao PAR;

3.14.2.  descricdo do ato lesivo supostamente atribuido a pessoa juridica;

3.14.3.  indicagdo das provas existentes e que sustentam a concluséo da ocorréncia do
ato lesivo descrito; e

3.14.4.  enquadramento preliminar do ato lesivo nos tipos previstos no art. 5° da Lei
n° 12.846, de 2013, devendo se registrar se ha tipificacdo simultanea com
infracBes a Lei n° 8.666, de 1993, ou a outras normas de licitacOes e contratos
da administracdo publica.

3.145. A comissdo de PAR a ser designada ndo ficard vinculada as informacdes
descritas nesse item.

3.15. O Corregedor devera supervisionar a instrucao dos processos de investigacao e aprovar
as diligéncias na sua esfera de competéncia, zelando pela completa apuragéo dos fatos,
observéancia ao cronograma de trabalho estabelecido e utilizacdo dos meios probatorios
adequados, além de manifestar-se formalmente sobre o relatério final antes da remessa
dos autos a autoridade julgadora.

3.16. O Corregedor analisara o processo, podendo solicitar informacfes complementares
antes de envia-lo a autoridade julgadora, devendo apresentar suas consideracdes acerca
da investigacdo.

3.17. Os autos dos processos de investigacdo serdo encaminhados a autoridade competente
para julgamento.

3.17.1. Caso a autoridade competente entenda pelo arquivamento, o processo
retornarad a Corregedoria, para realizar o devido arquivamento.

3.17.2. Caso a autoridade competente julgue pela abertura de Sindicancia ou

processo correcional acusatério, o Corregedor ira solicitar a dois
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departamentos distintos a indicacdo de empregado para atuar como membro
em comissdo, que deverd ser atendida em até 24 (vinte e quatro) horas,
elaborando em seguida minuta de portaria que serd anexada aos autos.

No caso especifico da IP, a autoridade instauradora, que, de posse do relatorio
final da comissdo, dard continuidade ao juizo de admissibilidade, podera
determinar motivadamente a realizag&o de novas diligéncias, o arquivamento
ou a instauracdo de PAR

No caso de Apuracao Direta, o procedimento sera aberto pelo Corregedor.
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