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FINALIDADE

1.1.

Definir os trabalhos internos para a realizacdo da analise inicial de admissibilidade a

partir do recebimento de noticias de irregularidade.

ABRANGENCIA

2.1.

Corregedoria— CORREG e Secédo de Admissibilidade — SEJAD.

DESCRIGAO DO PROCESSO

3.1.

3.2.

3.3.

As noticias de irregularidades que envolvam a CMB, seus empregados, Diretores e
Presidente, bem como pessoas juridicas na forma da Lei n® 12.846/2013, serdo tratadas
preliminarmente por meio de processo no sistema SEI de andlise inicial de juizo de
admissibilidade — JADM.

3.1.1.  Serdo objeto de analise de JADM as noticias de irregularidade remetidas por
meio de dendncias na Ouvidoria — OUVID da CMB ou de representacdo por
parte de Grgdos internos e externos.

3.1.2.  Caso a CORREG receba diretamente a comunicacao de irregularidade por via
diversa da acima exposta, devera envia-la a OUVID para providéncias de sua
alcada, sem prejuizo do disposto nesse normativo.

As noticias de irregularidade enviadas a CORREG gerardo abertura de processo de

juizo de admissibilidade no sistema SEI, que ficard relacionado ao processo da

comunicacdo por meio de funcionalidade do sistema.

3.2.1. A CORREG, por meio do apoio administrativo, procedera a abertura do
processo de juizo de admissibilidade no SElI em até um dia datil do
recebimento da noticia, de acesso restrito, e o relacionard ao processo da
noticia de irregularidade por meio de funcionalidade do sistema.

3.2.2. Em nenhuma hipotese o processo da noticia de irregularidade serd anexado ao
JADM.

No mesmo prazo, o apoio administrativo elaborard minuta por meio de “texto padrao”

no JADM para assinatura pela CORREG, e o encaminhard a SEJAD, podendo fazé-lo

de ordem sob supervisdao da CORREG.

3.3.1. O processo de encaminhamento da noticia de irregularidade ficard na
CORREG aguardando retorno do JADM.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.
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3.3.2. Na hipdtese de o processo de encaminhamento da noticia ser restrito ou
sigiloso no SEI, o apoio administrativo promovera sua disponibilizacdo no
mesmo prazo a SEJAD, sem necessidade de despacho, mantendo-o aberto na
CORREG.

Ao receber o processo de juizo de admissibilidade, a SEJAD:

3.4.1.  deveré preencher o calculo de priorizagdo de demandas em até um dia Gtil do
recebimento;

3.4.2.  poderadar inicio a analise, ou distribuir o feito ao responsavel pela conducéo
do procedimento por despacho em até dois dias Uteis do recebimento, dando-
Ihe acesso ao processo da noticia, conforme resultado da priorizacdo de
demandas deverd realizar o registro da demanda no sistema e-PAD

(https://epad.cqu.gov.br/) em até dois dias Uteis do recebimento, promovendo

sua atualizagdo semanalmente, tanto sistema e-PAD quanto no SEI, permitida
a delegacdo mediante fiscalizacao;

3.4.3.  devera registrar no sistema e-PAD, em até dois dias Uteis do recebimento, o
controle de prazo para conclusdo dos trabalhos, com auxilio da
funcionalidade do sistema;

3.4.4.  fara constar as informacdes na planilha de controle na rede até a concluséo do
procedimento, permitida a delegacdo mediante fiscalizacdo;

Caso seja necessaria a realizacdo de diligéncias para coleta de informagdes no JADM,

as solicitacdes serdo preferencialmente realizadas por e-mail funcional com fixagéo de

prazo de resposta, conforme NAD-GOV.004 e sinalizacdo na funcionalidade do outlook

“adicionar lembrete”, sem a remessa do processo para 6rgaos externos 8 CORREG.

Havendo necessidade de manifestacdo formal via processo SEI por outros 6rgéos da

CMB, a SEJAD devera abrir novo processo exclusivamente para a consulta, resumindo

por despacho o estritamente necessario para a manifestacdo formal da area destinataria

com copia a CORREG.

Havendo necessidade de dilacdo de prazo para atendimento a OUVID, a SEJAD a

solicitara diretamente a OUVID, por Despacho, no processo proprio do

encaminhamento da denuncia, com copia para a CORREG.

A analise do juizo de admissibilidade devera ser concluida em até quinze dias Uteis do

seu recebimento.
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3.9.

3.10.

3.11.
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A anélise de admissibilidade requer a elaboragéo de relatério conclusivo, apontando o0s

elementos que sustentam sua conclusao, remetendo-o0 a CORREG para manifestacdo. O

relatério de admissibilidade devera enfrentar minimamente:

3.9.1.

3.9.2.
3.9.3.
3.9.4.

3.9.5.

O suposto fato irregular verificado, com elementos minimos de materialidade
que o possa comprovar ou sugestdes de diligéncias e/ou evidéncias/provas a
serem obtidas;

A suposta conduta praticada;

A capitulacdo normativa violada;

A competéncia para julgamento no sentido das conclusdes do relatorio,
considerando os normativos da CMB; e

As recomendacdes que entender pertinentes.

O relatério de admissibilidade podera recomendar:

3.10.1.

3.10.2.

3.10.3.

3.10.4.

O arquivamento, caso ndo haja elementos suficientes para abertura de outro
procedimento correcional de apuracdo ou de responsabilizacéo;

A proposicdo de TAC, quando identificado o agente responsavel e
evidenciada materialidade de infracdo disciplinar de menor potencial
ofensivo, preenchidos os requisitos normativos;

A abertura de investigacdo, no caso de falta de informacGes ou na
impossibilidade de obté-las;

A instauracdo de processo correcional para, mediante contraditério e ampla
defesa, promover eventual responsabilizacdo do autor dos fatos relativos a
irregularidade.

Concluida a analise do JADM, a SEJAD providenciara as atualizacBes no sistema e-

PAD e na planilha antes da remessa do relatério a CORREG, bem como informara a

conclusdo nos processos que eventualmente tenham sido despachados para subsidiar a

analise, com retorno a CORREG.

3.11.1.

3.11.2.

Ndo havendo despacho expresso de encaminhamento nos processos
disponibilizados a SEJAD para subsidiar a analise, é desnecessario informar
neles a conclusdo do JADM pela SEJAD, bastando o encerramento na
unidade do SEI.

A SEJAD devera monitorar o andamento do processo até o julgamento, para a

devida atualizac&o das planilhas eletronicas de controle.
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3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

3.16.

3.17.
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A CORREG, ao receber o relatério de admissibilidade, podera devolver os autos para
diligéncias complementares mediante justificativa e apontamentos que facilitem a coleta
de informac6es, ou as realizar diretamente, previamente a sua deciséo.

Sendo suficientes as informacGes do relatorio de admissibilidade, em até cinco dias

uteis, a CORREG elaboraré seu pronunciamento no Sistema SEI e registrara a decisdo

no e-PAD, podendo acompanhar a andlise da SEJAD ou dela divergir de maneira
fundamentada.

3.13.1. O pronunciamento da CORREG devera considerar suas competéncias,
conforme os envolvidos na irregularidade.

A CORREG proferird decisdo nos casos para 0s quais seja competente, promovendo o0

arquivamento, a abertura de procedimento de apuracdo ou a instauracdo de processo

acusatorio, conforme o caso.

Caso a CORREG ndo possua competéncia decisoria, em até dez dias Uteis, elaborara

recomendacdo e remetera 0 JADM a autoridade competente, que decidira e retornara o

feito a CORREG para providéncias ou arquivamento.

3.15.1. A CORREG monitorard o JADM para que retorne:

l. Preferencialmente em até cinco dias Uteis, caso a competéncia seja da
PRESI, ap6s o recebimento do JADM por este 6rgao;

Il. Preferencialmente em até cinco dias Uteis ap0s a assinatura da ata da
reunido do CONSAD que pautar o tema, caso seja o colegiado o
competente para a deciséo.

Decidido o JADM pela autoridade competente conforme o caso, e recebido o processo

em retorno, a CORREG atualizara o e-PAD e remetera em até dois dias Uteis o feito a

SEJAD, diretamente ou de ordem por meio do apoio administrativo, para atualizacao da

planilha de controle na rede que devera ser feita em até dois dias Uteis do recebimento.

Se da decisdo do JADM decorrer:

3.17.1. a abertura de procedimento de investigacdo, a SEJAD também iniciara as
medidas necessarias, incluindo andlise de priorizacdo, e provocara a
CORREG sobre a possibilidade de instauracdo da apuracdo. A CORREG ira
providenciar a criacdo de processo SEI e os devidos registros no sistema e-
PAD, para posterior complementacdo da SEJAD.

3.17.2. a instauragdo de processo acusatério, a CORREG adotara as medidas
necessarias com o auxilio da SEREG, conforme norma especifica de

responsabilizagéo.
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3.18.
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3.17.3. Caso o envolvido seja empregado da CMB, e preenchidas das condi¢Ges
normativas para oferta de Termo de Ajustamento de Conduta, em até cinco
dias ateis, a CORREG remeterd o JADM, diretamente ou de ordem por meio
do apoio administrativo, para a SEREG adotar as medidas cabiveis.

3.17.4. o arquivamento, o apoio administrativo providenciard as medidas necessarias
e minutara, em até trinta dias contados da decisdo de arquivamento emitida
pela autoridade competente, despacho do SEI para assinatura da CORREG.

Quando a noticia for oriunda:

3.18.1. da OUVID, a CORREG mantera o processo da noticia até a conclusdao do
JADM e, apds, em até cinco dias Uteis (da decisdo ou da devolugao dos autos
pela autoridade competente para decidir) devolverd o processo de
comunicacdo da irregularidade com a informacdo das medidas adotadas e
copia da decisdo. A CORREG respondera ao sistema Fala.BR no mesmo dia
da emissdo da decisdo quando for a autoridade competente para decidir;

3.18.2. de representacdo interna por parte de outro 6rgdo da CMB, a CORREG
podera apenas informar que adotou medidas correcionais, podendo devolver
de imediato o processo de representacéo, se nao preferir aguardar o desfecho
do JADM;

3.18.3.  de representacdo externa a CMB, a CORREG providenciara medidas em até
cinco dias Uteis para a comunicacdo de resposta oficial, diretamente ou com

auxilio do DEJUR, com as informacdes das medidas adotadas.

4. REGISTROS

4.1.

4.2.

Processo Administrativo

4.1.1.  Arquivo eletrbnico gerado e mantido no Sistema Eletrénico de Informacdes
(SE).

4.1.2.  Recuperado pelo nimero do processo ou nimero do documento registrado no
SEI.

4.1.3. O documento € preservado no sistema pelo Ministério da Economia, 6rgdo
gestor do SEI, e assume o prazo de guarda do processo em que esta inserido,
conforme classificacdo especifica por assunto, definida no préprio sistema.

Registros no e-PAD (Sistema de Gestdo de Processos Disciplinares)

4.2.1. Registro eletrdnico, no sistema e-PAD, de gestdo da Corregedoria-Geral da

Unido.
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4.3.

5. FLUXOGRAMA

4.2.2.

4.2.3.
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A recuperacdo se d& por pelo nimero do Id ou outra forma de busca permitida
pelas ferramentas do sistema.

A guarda e destinacdo do documento € feita conforme politicas e diretrizes
adotadas pela CGU.

Planilha de Controle.

4.3.1.
4.3.2.
4.3.3.
4.3.4.

4.3.5.

Planilha de controle na rede corporativa da CMB (drive U).

Forma de armazenamento: eletronico.

A recuperacdo do documento é nominal.

O arquivo e preservado por backup, conforme politica e diretrizes do
Departamento de T1 Corporativo e Comunicacdo — DETIC.

O arquivo deve ser retido conforme prazos e diretrizes da Tabela de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos (TTDD) — Atividade Meio,
utilizada pela CMB e disponivel na Intranet, de acordo a classificagdo
especifica por assunto.
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