NORMA DE ADMINISTRACAO | N°: NAD-N0100/001 | Rev: 000

@ ACESSO A INFORMACAO DA CASA DA MOEDA DO BRASIL - CMB

Aprovado na 322 RD, de 30/09/2019 |Dt. Public.: 13/11/2019

FINALIDADE
1.1.  Estabelecer os preceitos para a Gestdo da Informacéo de natureza publica e sigilosa, no
ambito da Casa da Moeda do Brasil - CMB.
2. ABRANGENCIA
2.1.  Estanorma abrange todos os 6rgdos da CMB.
3. REFERENCIAS
3.1. Lein®12.527, de 18 de novembro de 2011 - Lei de Acesso a Informacdo — LAI;
3.2.  Decreto n®7.724, de 16 de maio de 2012;
3.3.  Lein®6.404, de 15 de dezembro de 1976;
3.4. Lein®10.406, de 10 de janeiro de 2002 — Cédigo Civil;
3.5.  Lein®11.101, de 09 de fevereiro de 2005;
3.6. Lein®5.172, de 25 de outubro de 1966 - Codigo Tributario Nacional;
3.7.  Lei Complementar n° 105, de 10 de janeiro de 2001;
3.8.  Lein®9.279, de 14 de maio de 1996;
3.9. Lein®9.609, de 19 de fevereiro de 1998;
3.10. Lein®9.610, de 19 de fevereiro de 1998;
3.11. Lein®12.527, de 18 de novembro de 2011;
3.12. Consolidacdo das Leis de Trabalho - CLT;
3.13. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988 - CRFB.
4. CONCEITOS

4.1. Para efeitos desta Norma consideram-se 0s seguintes conceitos:

4.1.1.  Gestdo da Informacdo: processo de negdcio (Macroprocesso) cujo escopo é
gerir adequadamente as informacdes criadas na empresa e as informacoes
recebidas de entes externos com a devida protecdo da informacdo,
considerando os aspectos legais e de negdcio. A gestdo da informacéo
contempla os seguintes processos:

I Classificacdo da Informacdo, segundo a LAI e segundo legislacdo
propria que resguarde sigilo;

. Tratamento da Informacao;

1. Disponibilizacdo da Informacao;

IV.  Publicacdo da Informacao;
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4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

4.1.6.

4.1.7.

4.1.8.

4.1.9.

4.1.10.

4.1.11.

4.1.12.
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V. Acesso a Informacéo.

Protecdo da Informacdo: garantir a disponibilidade, autenticidade e

integridade adequada da informacao;

Classificacdo da Informagdo: ato de autoridade classificadora ou

hierarquicamente superior, de oficio ou por provocacdo, que atribui ou altera

o0 grau de sigilo da informacao, que esta dividido em:

l. Classificacdo: atribuicdo inicial do grau de sigilo;

Il. Desclassificagdo: cancelamento de qualquer grau de sigilo;

I1l.  Reclassificacdo: alteracdo do grau de sigilo;

IV. Reavaliacdo: altera o prazo de sigilo dentro do grau estabelecido
previamente.

Tratamento da informacdo: conjunto de acbes referentes a producdo,

recepcdo, autuacdo, tramitacdo, acesso, reproducdo, publicacdo e guarda da

informacao;

Acesso a Informacdo: direito do cidaddo de obter informacdo da

Administracdo Publica;

Informacdo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para

producdo e transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte

ou formato;

Informac&o Publica: aquela ndo classificada em algum grau de sigilo;

Informacdo parcialmente sigilosa: aquela que possui parte sigilosa e parte

sem qualquer restri¢do de acesso;

Informacdo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou

identificavel, relativa a intimidade, vida, honra e imagem;

Informacdo sigilosa: informacdo submetida temporariamente a restricdo de

acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da

sociedade e do Estado, e aquelas abrangidas pelas demais hipoteses legais de

sigilo;

Documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja 0 suporte

ou formato;

Requerimentos: sdo demandas ao Servico de Informacdo ao Cidadédo da CMB

, que podem ser:

I Pedidos de acesso a informagdes;

. Recursos a indeferimento de acesso a informacoes;

I1l.  Pedidos de desclassificacéo e reclassificacao de informacdes;
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4.1.13.
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IV.  Reclamagdes contra omissbes no regular processamento dos
requerimentos elencados de “T” a “III”.

Termo de Classificagdo de Informacdo — TCI: documento padronizado a ser

preenchido para classificacdo da informagéo

5. ORIENTACOES GERAIS

5.1

Classificacdo da Informacdo, segundo a LAI:

5.1.1.

5.1.2.

5.13.

5.14.

A classificacdo da informagéo deve ser feita buscando o grau menor de sigilo

possivel, considerando sua imprescindibilidade quanto a seguranca da

sociedade ou do Estado, os efeitos que a atribuicdo de determinada

classificacéo trara as atividades da CMB, aos 6rgédos externos interessados e a

sociedade em geral.

A classificacdo deverd ser realizada pela autoridade competente no momento

em que a informacdo gerada lhe for apresentada, observada a data da

producdo da informacéo e os procedimentos estabelecidos nesta Norma.

Deverd ser preservado o sigilo em relacdo a informacédo classificada como

Ultrassecreta, Secreta, ou Reservada por outro 6rgdo ou entidade competente

para tanto.

A classificacdo das informacbes, segundo a LAI, sera realizada pelas

autoridades competentes conforme graus determinados a seguir:

l. Ultrassecreto: Ministro da Economia;

Il. Secreto: Presidente da CMB;

I1l.  Reservado: Diretores, podendo ser delegada aos Superintendentes,
vedada a subdelegacao.

a) As informacdes que devam ser classificadas em graus de sigilo
secreto e ultrassecreto devem necessariamente passar pelos graus
inferiores, reclassificando-se por requerimento da autoridade de
menor grau hierdrquico até que se obtenha, caso concordem as
autoridades subsequentes, o grau de sigilo adequado.

b) As informagOes que devam ser classificadas no grau ultrassecreto
serdo remetidas pelo Presidente da CMB ao Ministro da
Economia para reclassificagdo, devidamente fundamentadas e ja
classificadas como secretas.

c) As informagOes que devam ser classificadas no grau secreto seréo

remetidas pela Diretoria do Departamento responsavel ao
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5.2.

Presidente da CMB para reclassificacdo, devidamente
fundamentadas e ja classificadas como reservadas.

d) O Presidente da CMB, ap6s classificar uma informac&o no grau
de secreto de que trata a LAl submetera copia do respectivo TCl a
Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informacg6es, no prazo de 30
(trinta) dias, conforme dispde o artigo 32, do Decreto 7.724/2012.

e) A classificacdo de informacdo de que trata o subitem 5.1.4.111,
deverd ser informada a Autoridade de Monitoramento da LAI no
ambito da CMB, no prazo de 30 (trinta) dias.

5.1.5.  Os prazos maximos de restri¢cdo de acesso a informacdo sdo os seguintes:

l. Ultrassecreta: 25 (vinte e cinco) anos;
Il. Secreta: 15 (quinze) anos;
I1l.  Reservada: 5 (cinco) anos.

a) Alternativamente aos prazos previstos acima, poderd ser
estabelecida como termo final de restricdo de acesso a ocorréncia
de determinado evento, desde que este ocorra antes do transcurso
do prazo méaximo de classificacéo.

5.1.6. A classificacdo das informacGes sera reavaliada pela autoridade classificadora
ou por autoridade hierarquicamente superior, mediante provocagdo ou oficio,
nos termos do Decreto 7.724/2012, para desclassificacdo, reclassificacdo ou
reducdo do prazo de sigilo.

Classificacdo da Informacao, segundo legislacao propria que resguarde sigilo:

5.2.1. Na classificacdo da informacdo submetida ao regime juridico de direito
privado, deve-se buscar o grau de sigilo menos restrito possivel, considerando
a informacdo que, se divulgada, puder causar risco de desvantagem a CMB
em relacdo aos seus concorrentes no mercado.

5.2.2.  Sao sigilos submetidos ao regime juridico de direito privado e previstos em
legislacdo propria:

l. Sigilo comercial/empresarial (artigo 155, 82° Lei 6.404/76, artigo

169, Lei 11.101/2005, artigos 1.190 e 1.191 do Cadigo Civil);

Il. Sigilo fiscal (artigo 198 do Cddigo Tributario Nacional);
I1l.  Sigilo bancério (artigo 1°, Lei Complementar n.105/2001);
IV.  Segredo Industrial (Lei 9.279/1996);

V. Direito Autoral (Lei 9.610/1998);

VI.  Propriedade Intelectual (Lei 9.609/1998);
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VIIIL.
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Documentos preparatorios a decisdo futura (artigo 7°, 83° Lei
12.527/2011);

Sigilo de Processo Administrativo Disciplinar (artigo 29, 84°, CLT);
Sigilo de informacgdes pessoais (ver artigo 5°, CRFB/88).

5.2.3. A classificacdo devera ser realizada pela autoridade competente no momento

em que a informacdo gerada lhe for apresentada, observada a data da

producéo da informacéo e os procedimentos estabelecidos nesta Norma.

5.2.4. A classificagdo das informacdes, segundo legislacdo especifica, sera realizada

pelas autoridades competentes, conforme graus e prazos determinados a

sequir:
l.
.

5.3.  Das Informagdes

Ultra confidencial, até 15 (quinze) anos: Presidente;

Confidencial, até 5 (cinco) anos: Diretores, podendo ser delegada aos

Superintendentes, vedada a subdelegacéo.

a) As informagcbes que devam ser classificadas no grau ultra
confidencial serdo remetidas pela Diretoria do Departamento
responsdvel ao Presidente da CMB para reclassificagdo,
devidamente fundamentadas e ja classificadas como confidencial.

b) A classificacdo de informacdo de que trata este subitem devera ser
informada & Autoridade de Monitoramento da LAI no &mbito da
CMB, no prazo de 30 (trinta) dias.

da CMB Passiveis de Classificacdo

5.3.1.  As informacBes, em regra, sdo publicas, porém as informacGes abaixo

relacionadas devem ser observadas com especial atencdo, pois podem

merecer algum grau de sigilo:

l.
Il.
M.
V.

Impressdo e acabamento automatizado de cédulas;

Moedas do meio circulante brasileiro e moedas comemorativas;
Informacdes técnicas de insumos de processos;

Especificacbes técnicas de processos, produtos e matérias primas
referentes ao Banco Central do Brasil - BACEN, ao Departamento de
Policia Federal — DPF, ao Ministério de RelacGes Exteriores — MRE, a
Receita Federal do Brasil — RFB, a Empresa Brasileira de Correios e
Telegrafos — ECT e outras instituicbes clientes e/ou parceiras da
CMB;

Informacgdes referentes a sistemas de rastreabilidade;
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VI.  Documentos oriundos de Plano de Trabalho (acordo de cooperagéo
técnica);

VII.  Projetos artisticos de cédulas e moedas nacionais e internacionais;

VIIl. Matrizes e processos de fabricacdo de matrizes de cédulas e moedas
nacionais;

IX.  Processo de desenvolvimento e customizacdo de sistemas, gestdo de
contetdo e conhecimento, de infraestrutura e de Tecnologia da
Informag&o e Comunicagédo — TIC;

X. Processo de acompanhamento de projetos de investimento;

XI.  Processos (relatérios de atendimento; relatorios conclusivos; atas;
depoimentos) e controles da Comissao de Etica;

XII.  Processos de Relatério de Auditoria Interna (contendo relatérios
anuais e trimestrais, fluxogramas de processos ligados as estratégias
de negdcios, papéis de trabalho e plano de providéncia);

XII. Informagdes constantes do Plano Anual de Atividades de Auditoria
Interna — PAINT;

XIV. Informacdes constantes do Relatério Anual de Atividades de
Auditoria Interna — RAINT;

XV. Registro da pesquisa de mercado;

XVI. Os valores constantes nos termos de referéncia nas licitacbes por
pregao em que o pregoeiro entenda necessaria sua preservacdo até o
momento da fase da aceitacdo da proposta;

XVII. Processos de comissdo de sindicancia e inquérito.

6. DIRETRIZES

6.1.

6.2.

As informag0es dever&o ser classificadas caso a caso, de forma fundamentada.

6.1.1. Nas informacBes que ndo se sujeitam aos prazos de sigilo incluem-se 0s
segredos industriais, comerciais e demais informacdes que, se divulgados,
tragam desvantagem a CMB no mercado nacional e internacional.

A decisdo de classificar a informacdo em qualquer grau de sigilo devera ser formalizada

no TClI e conteré:

6.2.1.  Cddigo de indexagdo de documento;

6.2.2.  Grau de sigilo;

6.2.3.  Categoria na qual se enquadra a informacao;

6.2.4.  Tipo de documento;

6.2.5. Data da produgéo do documento;
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6.2.6. Indicacéo de dispositivo legal que fundamenta a classificacéo;

6.2.7. Raz0es de classificacao;

6.2.8. Indicacdo do prazo de sigilo, contando em anos, meses ou dias, ou do evento

que defina o seu termo final,

6.2.9. Data de classificacéo;

6.2.10. Identificacdo da autoridade que classificou a informacao.

O TCI seguird anexo a informacdo e deverd ser assinado pela
autoridade competente.
As informacdes descritas no subitem 6.2.7, deverdo ser mantidas no

mesmo grau de sigilo que a informacéo classificada.

6.3.  Na hipdtese de documento que contenha informacdes classificadas em diferentes graus

de sigilo, sera atribuido ao documento tratamento do grau de sigilo mais elevado,

ficando assegurado o acesso as partes nao classificadas e/ou desclassificadas por meio

de certiddo, extrato ou copia.

6.4.  Tratamento da Informacéo

6.4.1. Quando do tratamento da informacdo sigilosa, devem ser atendidos, no

minimo, 0s seguintes requisitos e procedimentos:

l.

Il.
1.
V.
V.
VI.
VII.

VIII.

XI.

Rotular quanto ao sigilo classificado;

Anexar o TCI;

Incluir adverténcia sobre restricdo de acesso, se aplicavel;

Identificar usuarios ou grupos de seguranca autorizados;

Identificar numeracao e total em cada pagina, se aplicavel,

Autorizar acesso apenas aos usuarios previamente identificados;

Aplicar medidas de protecdo l6gica e fisica que garantam 0 acesso

exclusivo pelos usuarios autorizados;

Manter sigilo sobre o conteddo da informacdo para usuarios nao

autorizados;

Transportar (interna e externamente) somente com autorizacdo da

autoridade classificadora ou autoridade hierarquicamente superior;

Registrar em controle proprio o respectivo grau de sigilo;

No caso de eliminacéo, fazé-la de forma irrecuperavel.

a) Podera ser elaborado extrato, certiddo ou coépia parcial com
ocultacdo das partes sob sigilo de documentos sigilosos, para sua

divulgacdo ou execucdo, mediante consentimento expresso da
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6.5.

6.4.2.

6.4.3.

autoridade classificadora, autoridade hierarquicamente superior
ou destinataria para dispor sobre o assunto.

b) Na ocorréncia de perda efetiva ou suspeita de quebra de sigilo,
deve-se comunicar formalmente a chefia imediata.

c) Os documentos e processos sigilosos serdo inventariados
anualmente, mediante lavratura de termo de inventario.

Cabe ao interessado, quando da entrega de documentacdo a CMB, formular,

destacadamente, de modo a facilitar sua visualizacdo, requerimento de

tratamento reservado de informacGes ou de documentos que se enguadrem
nas hipdteses desta Norma, apresentados em qualquer suporte.

l. O requerimento referido acima sera apreciado pela autoridade
classificadora com competéncia para apreciar a informacgéo recebida,
que podera confirmar a classificagio do documento, dado ou
informacdo como sigilosa, observadas as hipdteses previstas no
subitem 5.3.1 desta Norma.

Os documentos e processos encaminhados a CMB originados de outros

Orgdos ou entidades publicas com chancela de sigilo tramitardo com esse

caréter.

l. Em caso de solicitacdo de desclassificacdo, reclassificagdo ou
reavaliacdo de informacdo encaminhada a CMB, devera ser informado

ao requerente o 6rgao de origem responsavel pela classificacao.

Da Disponibilizacdo da Informacéo

6.5.1.

6.5.2.

E assegurado o direito de acesso pleno a documentos publicos, observado o

disposto na legislacdo em vigor, especialmente a LAL.

A CMB mantera, independentemente de classificacdo, acesso restrito a

informacBes e documentos, que estejam sob seu controle e posse, que

envolvam:

l. Intimidade, vida privada, honra e imagem de pessoas;

. Sigilo fiscal, patrimonial e/ou bancério;

1. Processos judiciais sob segredo de justica;

IV. Identificacdo de denunciante que tenha procurado a Ouvidoria da
CMB — OUVID para relatar irregularidade;

V. Relatorios e/ou notas técnicas decorrentes de atividades internas da

CMB, gquando ainda néo concluidos;
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6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

VI.
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Contetidos de natureza técnica produzidos por outros Orgdos e
entidades, desde que estejam em poder da CMB, mas ndo possuam

caracteristica de custodia.

A classificacdo, desclassificacdo, reavaliagdo ou reclassificagdo de informacdo em

qualquer grau de sigilo devera ser formalizada no TCI.

6.6.1.  Os atos de classificacdo, desclassificacdo, reavaliacdo ou reclassificacdo da

informacdo, bem como o prazo de restricdo de acesso determinado, devem

sempre ser motivados.

6.6.2. Negado o pedido de desclassificacdo ou de reavaliacdo pela autoridade

classificadora, o requerente podera apresentar recurso no prazo de 10 (dez)

dias, contado da ciéncia da negativa, ao Presidente da CMB.

6.6.3. A desclassificacdo de dados ou informagdes sigilosas sera automatica depois

de transcorridos 0s prazos ou termos previstos na decisdo de classificacao.

Do Tratamento da Informacéo Sigilosa

6.7.1. O sigilo de uma informacdo classificada deve ser resguardado durante todas

as etapas de seu ciclo de existéncia, tais como:

l.
Il.
1.
V.
V.

VI.

VII.
VIII.

Criacdo, aquisicdo e recebimento;

Registro, tramitacao, expedicdo e demais formas de utilizacao;

Copia, impressdo, e demais formas de reproducéo;

Guarda;

Transmissdo por correio eletrdnico e demais meios de comunicacgao
eletronica;

Transmissdo pela palavra falada, incluindo telefonia mdvel, correio de
VOZ ou secretarias eletronicas;

Arquivamento;

Eliminacéo.

A responsabilidade pela guarda e tramitacdo de documento sigiloso sera do emissor do

documento — TCI - ou empregado por ele formalmente designado, que promovera meios

para a aplicagdo dos procedimentos descritos na presente Norma.

6.8.1. Compete a respectiva Diretoria manter controle, via inventario especifico

para este fim, de responsaveis pela guarda e tramitacdo de documentos

sigilosos de sua algada.

Os 0Orgdos que necessitarem acesso a documentos sigilosos deverdo solicita-lo,

fundamentadamente, ao responsavel pela guarda do documento sigiloso.
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6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

6.16.

6.17.

6.18.

O emissor do TCI é o responsavel pela decisdo sobre a concessdo de acesso ao
documento sigiloso e, em caso positivo, serd concedido pelo responsavel pela guarda
diretamente ao signatario da solicitacéo.

6.10.1. O responsavel pela guarda devera abrir e registrar, em processo especifico de
controle de responsaveis pela guarda e tramitacdo de informacdes sigilosas,
no minimo, a data e nome do solicitante do pedido de acesso ao documento
sigiloso;

6.10.2. Os empregados que tiverem acesso a qualquer informagéo sigilosa, ficam
obrigados a resguardar o seu sigilo, mesmo apds o desligamento de suas
fungdes ou emprego.

Caberé ao responsavel pela guarda, conservagdo e manutengdo de documentos sigilosos,

em qualquer fase de arquivo, o inventario, no minimo anual.

Os documentos classificados como sigilosos ndo deverdo ter suas imagens publicas no

Sistema de Gestdo Documental - SGDoc, porém neste devera ser publico o TCI e

responsavel pela sua guarda, com vistas a garantir a sua rastreabilidade, conferindo

governancga destes documentos.

Quando o documento sigiloso estiver em um processo, neste devera constar quais

paginas sdo sigilosas e o responsavel pela sua guarda, junto com o TCI preenchido.

Quando todo o processo estiver classificado como sigiloso, devera constar no SGDoc

esta mencéo e o responsavel pela sua guarda, junto com o TCI preenchido.

Os documentos classificados em algum grau de sigilo, dever&o ter a indicagdo do grau

de sigilo em todas as suas paginas, em local que ndo inviabilize a leitura.

Os documentos sigilosos, enquanto ndo for implementado sistema eletrénico de

tramitacdo de documentos seguros, deverdo ser expedidos em envelope, no qual serd

marcada, na face anterior, através de carimbo ou outro meio de identificacdo que
contraste com o envelope, a classificacdo correspondente ao tipo de documento.

Os envelopes deverdo ser lacrados da seguinte forma: colados, grampeados e

rubricados na linha de colagem destinada ao lacre, que se constituira na aposicao de fita

gomada transparente sobre 0 grampo e a rubrica.

Os envelopes contendo documentos sigilosos deverdo ser entregues, sempre

protocolados e quando possivel, pessoalmente, ao destinatario, que obriga- se a

verificagdo da inviolabilidade do lacre a imediata comunicagéo ao remetente no caso de

violacao.
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6.20.

6.21.
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Devera ser dado igual tratamento aos mencionados nos itens 6.16 e 6.17, quando a

documentacdo for destinada aos arquivos temporarios ou inativos, devendo ser o

envelope guardado em local especial e de acesso restrito.

E proibida, por qualquer meio, a reproducéo de copias, salvo, mediante autorizacdo do

emitente ou superior, respeitados os niveis de alcada para assuntos sigilosos.

6.20.1. As copias autorizadas deverdo ser registradas, numeradas e controladas com

0s mesmos cuidados dispensados aos originais.

Do Acesso a Informacéo pelo Publico Externo

6.21.1. O cidaddo podera ter acesso a informacbes da CMB por meio de

requerimento enderecado ao Servico de Informacdo ao Cidadéo.

O pedido de acesso a informacédo devera conter:

a) Nome do requerente;

b) NuUmero de documento de identificacdo valido e CPF;

c) Especificacdo, de forma clara e precisa, da informacéo requerida;

d) Endereco fisico ou eletrénico do requerente, para recebimento de
comunicagdes ou da informacéo requerida.

Né&o serdo atendidos pedidos de acesso a informacéo:

a) Genéricos;

b) Desproporcionais ou desarrazoados;

c) Que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacdo ou
consolidacéo de dados e informacgdes, ou servigo de producdo ou
tratamento de dados que ndo seja de competéncia do 6rgao ou
entidade.

Sao vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a

informacao.

A negativa de acesso a informacdo deverd ser justificada e

consubstanciada em decisdo a ser encaminhada ao requerente.

a) Quando for negado acesso a informacdo por ser ela parcialmente
classificada, é assegurado 0 acesso a parte ndo classificada e/ou
desclassificada por meio de certiddo, extrato ou coOpia com
ocultacdo da parte sob sigilo.

As solicitagOes externas de vista e copia de processos que tratem de

licitagdo em curso serdo atendidas pelo Departamento de Contratagdes

— DEGEC e as solicitacfes de vista e copia de processos disciplinares,

pela Corregedoria da CMB — CORREG.
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VII.

VIII.
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O atendimento e a orientacdo do publico poderéo ser feitos pelo e-mail
sic@cmb.gov.br, pelo telefone (21) 2814-2937, por via postal ou
presencial no Parque Fabril da CMB no horario de 8h até as 16h30.
Recebida a solicitacdo, o SIC verificara se a informagdo esté
disponivel para entrega imediata, devendo enviar ao cidaddo, em caso
positivo.

Em caso negativo, o SIC encaminhard solicitagdo ao Departamento

responsavel, que terd prazo de 5 (cinco) dias Uteis para responder a

mesma.

a) Caso a resposta do Departamento ndo atenda a solicitacdo do
cidaddo, o SIC encaminhard o caso para a Autoridade de
Monitoramento da LAI no &mbito da CMB, que decidird em 48
(quarenta e oito) horas sobre a remessa da solicitacdo a Diretoria
competente.

No caso de indeferimento de acesso a informagbes ou do néo

fornecimento das razdes da negativa do acesso, 0 requerente podera

interpor recurso contra a decisdo no prazo de 10 (dez) dias a contar da
decisdo, dirigido a Autoridade de Monitoramento da LAl no ambito
da CMB.

a) A Autoridade de Monitoramento da LAI no ambito da CMB
verificara se o recurso atende os requisitos formais.

1. Em caso positivo, solicitard informacdes ao Departamento
responsavel e decidira em 5 (cinco) dias a contar da apresentacéo
pelo cidadao.

b) Em caso de novo indeferimento, o cidaddo podera interpor
recurso, no prazo de 10 (dez) dias, ao Presidente da CMB, que
decidird em 5 (cinco) dias.

No caso de omissdo de resposta, 0 requerente poderd interpor

reclamacdo no prazo de 10 (dez) dias a contar do trigésimo dia da

apresentacdo do pedido de acesso a informacdo, dirigido & Autoridade
de Monitoramento da LAI no ambito da CMB.

a) Autoridade de Monitoramento da LAl no ambito da CMB
verificara se o recurso atende os requisitos formais.

1. Em caso positivo, solicitara informac6es ao SIC e decidira em

5 (cinco) dias a contar da apresentacdo pelo cidadao.
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6.23.

XI.
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Desprovidos o recurso ou a reclamagao dispostos em “IX” e “X”, ou
ndo atendidos no prazo estipulado para resposta, o requerente podera
interpor recurso, no prazo de 10 (dez) dias, a contar da ciéncia da
resposta ou do transcurso de prazo, dirigido a Controladoria Geral da
Unido — CGU, que terd prazo de 5 (cinco) dias, a contar do
recebimento, para decidir.
a) Em caso de indeferimento, o cidaddo podera oferecer recurso a
Comissdo Mista de Reavaliacdo de Informages — CMRI do

Poder Executivo Federal, no prazo de 10 (dez) dias.

Da Publicacdo dos Atos Sigilosos

6.22.1. A publicagdo anual dos atos sigilosos de que dispde a Lei de Acesso a

Informac&o limitar-se-a ao rol das informagoes classificadas em cada grau de

sigilo, que devera conter:

l.
Il.
1.
V.

Cadigo de indexacdo de documento;
Categoria na qual se enquadra a informacao;
Indicacéo de dispositivo legal que fundamenta a classificacéo;

Data da producdo, data da classificacdo e prazo da classificagéo.

6.22.2. Na ocorréncia de publicacdo de atos sigilosos, esta se limitara aos seus

respectivos numeros de indexacdo, setores de tramitacdo, datas de expedicao

e ementas, redigidas de modo a ndo comprometer o sigilo.

Da Guarda

6.23.1. Os documentos de natureza sigilosa serdo guardados em condicdes especiais

de seguranca que garantam, quanto ao acesso, restricdo e controle.

6.23.2.  Os agentes publicos da CMB encarregados da custodia de documentos, dados

ou informacgdes de natureza sigilosa, nas suas auséncias, deverdo passar a

seus substitutos todos os documentos, dados ou informacdes sob sua

responsabilidade, devidamente conferidos.
7. RESPONSABILIDADES

7.1.

Cabera ao SIC

7.1.1.  Atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacoes;

7.1.2. Receber os requerimentos;

7.1.3.  Registrar e protocolizar os requerimentos no Sistema Eletronico do Servico

de Informagdes ao Cidadéo - e-SIC do Poder Executivo Federal, nas situagdes

autorizadas por esta Norma;

7.14. Informar sobre a tramitagéo de requerimentos;
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7.2.

7.3.

7.1.5.  Verificar a disponibilidade imediata da informacdo, de modo a conceder ao
requerente o0 acesso no momento da solicitacdo da informacéo;

7.1.6. Enviar as respostas recebidas aos requerentes;

7.1.7.  Orientar 0os requerentes sobre as possibilidades de recurso em casos de
negativa ou auséncia de resposta;

7.1.8. Informar ao requerente quando houver pedido de dilacdo de prazo para a
resposta;

7.1.9. Disponibilizar vista e cOpia de processos administrativos em tramite na CMB.

Cabera ao Comité de Seguranca da Informacdo e Comunicacdes — COSIC avaliar e

propor solucdes e requisitos de protecdo fisica e logica das informacgdes geridas pela

CMB;

Caberd aos Departamentos regular procedimentos complementares a aplicacdo desta

norma.
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